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ПОЛОЖЕННЯ

ПРО ВІДДІЛ З ПИТАНЬ ЛІЦЕНЗУВАННЯ ТА АТЕСТАЦІЇ 

НАВЧАЛЬНИХ ЗАКЛАДІВ  ПРИ ДЕПАРТАМЕНТІ  ОСВІТИ І НАУКИ  ЛЬВІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ
1. Загальні положення 
1.1. Відділ з питань ліцензування та атестації навчальних закладів (далі – відділ) є самостійним структурним підрозділом департаменту освіти і науки Львівської обласної державної адміністрації (далі - Департамент) та підпорядковується безпосередньо директору Департаменту. 

Відділ створюється і ліквідовується за наказом директора Департаменту.
Безпосереднє керівництво відділом здійснює начальник відділу,  який призначається та звільняється з роботи директором Департаменту
На посаду керівника відділу призначається висококваліфікований спеціаліст, який має вищу педагогічну освіту та досвід роботи не менше 5 років.

1.2. Відділ створюється з метою забезпечення ефективної роботи Львівської Регіональної Експертної Ради з питань ліцензування та атестації навчальних закладів, та для організації забезпечення випускників загальноосвітніх навчальних закладів області документами про освіту державного зразка.
1.3. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією та законами України, актами Президента України, постановами та розпорядженнями Кабінету Міністрів України, Державної служби України з питань регуляторної політики та розвитку підприємництва, наказами Міністерства освіти і науки України, розпорядженнями голови Львівської обласної державної адміністрації, наказами Департаменту, а також цим Положенням. 

2. Структура відділу.
2.1. Склад відділу включає начальника відділу, головних спеціалістів та водія. Чисельний склад відділу, фонд оплати праці працівників відділу та видатки на його утримання затверджується директором Департаменту за пропозицією начальника відділу.
2.2. Обов'язки працівників відділу регламентуються посадовими інструкціями, які розробляються начальником відділу та коригуються у разі зміни функцій або об'єму і затверджуються директором Департаменту.
3. Завдання відділу
До основних завдань відділу належать:
	-
	участь у забезпеченні реалізації державної політики у сфері освіти;

	-
	забезпечення виконання державних та регіональних програм;

	-
	організація роботи Львівської Регіональної Експертної Ради з питань ліцензування та атестації навчальних закладів (далі – РЕР);

	-
	забезпечення проведення ліцензійної експертизи закладів освіти;

	-
	попередній розгляд питань ліцензійних та атестаційних матеріалів поданих закладами освіти;

	-
	надання пропозиції щодо видачі ліцензій та свідоцтв про атестацію закладам освіти;

	-
	організаційне забезпечення і контроль за проведенням атестаційної експертизи закладів освіти;

	-
	забезпечення випускників загальноосвітніх навчальних закладів області документами про освіту державного зразка;

	-
	збір інформації для проставлення апостиля на документах про освіту та  для підтвердження  дійсності документів про освіту.

	-
	оформлення ліцензії закладам освіти;

	-
	збереження матеріалів з ліцензування та атестації;

	-
	надання відомостей до Державної служби України з питань регуляторної політики та розвитку підприємництва.


4. Функції.
Відділ відповідно до покладених на нього завдань:
	-
	організовує роботу регіональної експертної ради з питань ліцензування та атестації навчальних закладів (узгоджує дату проведення засідань, веде протокол засідання та інформує членів РЕР);

	-
	бере участь в роботі експертної комісії Акредитаційної Комісії України;

	-
	подає пропозиції директору Департаменту (голові РЕР) щодо щодо складу РЕР;

	-
	подає пропозиції директору Департаменту (голові РЕР) щодо формування експертних комісій для здійснення контролю за дотриманням умов ліцензування: 

	
	у сфері загальної середньої освіти

	- загальноосвітніми навчальними закладами приватної форми власності,

	- вищими навчальними закладами І-ІV рівнів акредитації приватної форми власності;

	у сфері дошкільної та позашкільної освіти

	- підприємствами, організаціями, фізичними особами-підприємцями що здійснюють діяльність по наданню освітніх послуг у сфері дошкільної та позашкільної освіти.

	у сфері професійно-технічної освіти

	- професійно-технічними навчальними закладами;

	- вищими навчальними закладами І-ІV рівнів акредитації 

	- підприємствами та організаціями, що здійснюють діяльність по наданню освітніх послуг в сфері професійно-технічної освіти.

	-
	подає пропозиції директору Департаменту (голові РЕР) щодо формування експертних комісій для здійснення атестаційної експертизи:

	    у сфері загальної середньої освіти

	- загальноосвітніх навчальних закладів,

	- вищих навчальних закладів І-ІІ рівня акредитації

	у сфері професійно-технічної освіти

	- професійно-технічних навчальних закладів;

	- вищих навчальних закладів І-ІV рівня акредитації

	- підприємств та організацій, що здійснюють діяльність по наданню освітніх послуг

	-
	оформляє ліцензії закладам освіти на право провадження освітньої діяльності відповідно до висновків РЕР та на підставі наказів Департаменту;

	-
	готує і в установленому порядку подає до Державної служби України з питань регуляторної політики та розвитку підприємництва відомості до Реєстру (в електронному вигляді) про суб'єктів господарської діяльності, які отримали ліцензії на надання освітніх послуг та звітність про витрачання бланків ліцензій єдиного зразка 

	-
	організовує роботу та формує бази даних для замовлення документів про освіту (районі, міські, обласну);

	-
	організовує роботу по забезпеченню випускників загальноосвітніх навчальних закладів області документами про освіту державного зразка;

	-
	проводить роботу щодо проставлення апостилю на документах про освіту;

	-
	проводить роботу щодо підтвердження документів про освіту;

	-
	забезпечує розгляд звернень установ та громадян з питань, що належать до його компетенції, у разі потреби вживає заходів до усунення причин, що зумовили їх появу.


5 Права
Відділ має право:

	-
	одержувати в установленому порядку від інших підрозділів Департаменту та управлінь освіти інформацію, необхідну для виконання покладених на відділ завдань;

	-
	за дорученням директора Департаменту створювати експертні та робочі комісії для аналізу стану дотримання ліцензійних умов навчальними закладами;

	-
	організовувати наради-семінари з окремими категоріями спеціалістів системи освіти області.


6. Фінансування
Утримання відділу проводиться за рахунок коштів отриманих за забезпечення проведення ліцензійних та атестаційних експертиз та за надання платних послуг.

Фінансове обслуговування відділу здійснює централізована бухгалтерія №1 при Департаменті.
7. Взаємодія з іншими підрозділами
7.1 Відділ в процесі виконання покладених на нього завдань взаємодіє з іншими структурними підрозділами Департаменту.

7.2 Відділ проводить в разі потреби спільні заходи разом з Департаментом, управліннями освіти та іншими структурними підрозділами органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування.

8. Керівництво 
Відділ очолює начальник відділу, який є одночасно відповідальним секретарем РЕР.

Начальник відділу:

	-
	несе персональну відповідальність перед директором Департаменту за виконання покладених на відділ завдань;

	-
	представляє ліцензійні та атестаційні матеріали на засіданні РЕР та засіданні Експертної Комісії Акредитаційної Комісії України;

	-
	подає на затвердження директору Департаменту проект кошторису доходів  і видатків, вносить пропозиції щодо чисельності та фонду оплати праці працівників відділу;

	-
	здійснює керівництво діяльністю відділу, опрацьовує розподіл обов’язків між працівниками відділу і подає для затвердження директору Департаменту;

	-
	в межах своїх повноважень організовує виконання наказів Департаменту та здійснює контроль за їх виконанням;

	-
	подає директору Департаменту пропозиції щодо заохочень та стягнень стосовно працівників відділу.




Начальник  відділу                                                    О. Іванюк
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