ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор департаменту освіти і науки  

облдержадміністрації 

_________________О. Небожук
від _____________________
Посадова інструкція начальника відділу
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Сислюк Ірини Петрівни

Загальна частина

Основною метою діяльності є:

· реалізація державної політики в галузі дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти на території Львівської області;

· забезпечення виконання державних та регіональних програм;

· участь у підготовці проектів обласних програм;

· визначення перспектив і пріоритетів напрямків у сфері освіти;

· узагальнення та аналіз інформації з питань розвитку освітньої галузі;

· участь у розробці проектів відповідей на запити центральних органів виконавчої влади, місцевих державних адміністрацій, органів місцевого самоврядування;

· робота з документами у відповідності з чинним законодавством.
Завдання, обов’язки, повноваження
· організація виконання вимог Конституції України, Закону України про освіту, Закону України про дошкільну освіту, Закону України про загальну середню освіту та Закону України про позашкільну освіту щодо забезпечення умов здобуття дошкільної, повної загальної середньої та позашкільної освіти;
· контроль заходів щодо забезпечення навчальними закладами належного рівня дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти;

· вивчення стану виконання навчальних планів і програм, дотримання чинних державних стандартів змісту освіти у навчальних закладах;

· контроль за впровадженням рекомендованих Міністерством освіти і науки України навчальних планів і програм;
· здійснення контролю за впровадженням обласних програм у сфері загальної середньої, дошкільної та позашкільної освіти;
· забезпечення контролю за розвитком та оптимізацією мережі дошкільних та загальноосвітніх навчальних закладів;
· контроль та аналіз роботи  ліцеїв, гімназій, навчально-виховних комплексів, спеціалізованих шкіл та  приватних закладів освіти;

· координація та контроль за роботою органів управління освіти з питань інноваційної діяльності, профільного навчання учнів загальноосвітніх навчальних закладів, виявлення і розвиток обдарованої учнівської молоді, 

· контроль за організацією і проведенням олімпіад, конкурсів, турнірів з базових дисциплін серед учнівської молоді;

· координація та контроль  діяльності КЗ ЛОР «Львівська обласна Мала академія наук», КЗЛОР ««Львівський державний ліцей з посиленою військово-фізичною підготовкою імені Героїв Крут».
· розгляд скарг, звернень, листів громадян, здійснення заходів щодо їх вирішення.

Має право

· за дорученням керівництва представляти відділ в інших органах виконавчої влади з питань, що належать її компетенції;

· брати участь в перевірках органів управління освіти районів, міст, територіальних громад, установ освіти у відповідності з чинним законодавством з питань загальної середньої освіти, що належать до компетенції;

· отримувати у встановленому порядку від органів, установ, організацій незалежно від форм власності статистичні та оперативні дані, звіти з питань загальної середньої освіти, необхідні для виконання своїх посадових обов’язків;

· готувати запити на отримання у встановленому порядку від органів, установ, організацій незалежно від форм власності статистичні та оперативні дані, звіти з питань загальної середньої освіти, необхідні для виконання своїх посадових обов’язків;

· вносити до різних інстанцій пропозиції щодо вдосконалення роботи свого підрозділу, центрального органу виконавчої влади.
Відповідає за:

·  виконання вимог Конституції України, Закону України про освіту, Закону України про дошкільну освіту, Закону України про загальну середню освіту щодо забезпечення умов здобуття дошкільної та повної загальної середньої освіти;
· забезпечення навчальними закладами належного рівня дошкільної, загальної середньої освіти;

· вивчення стану виконання навчальних планів і програм, дотримання чинних державних стандартів змісту освіти у навчальних закладах;

· впровадження рекомендованих Міністерством освіти і науки  України навчальних планів і програм;
· здійснення контролю за впровадження обласних програм у сфері загальної середньої та дошкільної освіти;
· забезпечення контролю за розвитком та оптимізацією мережі дошкільних та загальноосвітніх навчальних закладів; 
· аналіз мережі дошкільних та загальноосвітніх навчальних закладів, їх оптимізація;
· аналіз роботи ліцеїв, гімназій, навчально-виховних комплексів, спеціалізованих шкіл та  приватних закладів освіти;

· організацію поглибленого та  профільного навчання учнів загальноосвітніх навчальних закладів;

· організацію та проведення роботи, спрямованої на виявлення і розвиток обдарованої учнівської молоді, 

· організацію і проведення олімпіад, конкурсів з базових дисциплін серед учнівської молоді;

· за роботу КЗ ЛОР «Львівська обласна Мала академія наук», КЗЛОР ««Львівський державний ліцей з посиленою військово-фізичною підготовкою імені Героїв Крут».
· формування та здійснення контролю за впровадженням підпрограм “Розвиток інтелектуальних здібностей учнів», «Шкільний автобус» обласної Програми розвитку освіти Львівщини на 2013-2016 роки.
Здійснення контролю та надання допомоги відділам освіти:

· м.Стрия

· м.Моршина

· Стрийського району

· Турківського району

Повинен знати:

· Конституцію України, законодавчі акти, що стосуються державної служби та діяльності управління освіти
· Укази Президенту України, постанови та розпорядження Верховної Ради, Кабінету Міністрів України;
· накази та ухвали Міністерства освіти і науки України, які стосуються дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти

Кваліфікаційні вимоги:

· вища педагогічна освіта

Начальник управління дошкільної,

загальної середньої, професійної освіти, 

соціального захисту, позашкільної та 

виховної роботи, координація діяльності 

вищих навчальних закладів і науки 

департаменту освіти і науки





С. Книшик


З посадовою інструкцією ознайомлено
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